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ПРАВИЛА УСТАНОВКИ И ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ПРОГРАММНЫХ ПРОДУКТОВ 
1. Общие положения
1.1. Настоящие Правила регулируют условия и порядок установки и использования программных продуктов преподавателями и сотрудниками школы.
1.2. Настоящие правила разработаны на основании законодательных актов, регламентирующих право пользования, право владения и право предоставления информации.
1.3. Использование различных программных продуктов в школе направлено на решение задач учебно-воспитательного процесса.
1.4. Использование программных продуктов в школе подчинено следующим принципам:

· использования  лицензионных или свободно распространяемых программных продуктов;
· соблюдения сроков действия лицензии;
· своевременного обновления программных продуктов;
· своевременного удаления программных продуктов по окончании срока действия лицензии;
· регистрация при необходимости программных продуктов на соответствующих сайтах;
· соответствия ПО образовательным целям;
· содействия гармоничному формированию и развитию личности;

· уважения закона, авторских и смежных прав;

· приобретения новых практических навыков и знаний;

· расширения применяемого спектра учебных и наглядных пособий;

· социализации личности, введения в информационное общество.

2. Организация и политика использования программных продуктов в школе
2.1. Использование программного обеспечения в школе возможно исключительно при условии ознакомления и согласия лица, пользующегося различными программами в школе, с настоящими Правилами.
Ознакомление и согласие удостоверяется подписью лица в документе ознакомления и согласия с Правилами. 

Вопросы использования возможностей программ в учебно-образовательном процессе рассматриваются на педагогическом совете школы.

2.2. Руководитель образовательного учреждения является ответственным за обеспечение лицензионной чистоты программного обеспечения, используемого в школе.
2.3. Педагогический совет школы:

· вносит предложения по приобретению дополнительных программных продуктов;
2.4. Ответственность за установку программного обеспечения несет техник:
Ответственный за техническое обеспечение:

· выполняет установку, проверку, настройку и регистрацию лицензионных и свободно распространяемых программных продуктов;
· выполняет обновления программного обеспечения;
· своевременно удаляет программные продукты по окончании срока действия лицензии;
· устраняет неполадки в работе.
Ответственный за нормативно-правовое обеспечение является заместитель директора по ИКТ:
· заполняет сводную таблицу учёта лицензионного и свободно распространяемого ПО;
· заполняет карточки регистрации инсталляции ПО;
· проводит плановый учёт установленного на ПК школы программного обеспечения не реже одного раза в полгода;
· проводит инструктаж ответственных за кабинет по учёту и установке ПО.
Учителя-предметники, ответственные за кабинет:
· заполняют таблицы учёта лицензионного и свободно распространяемого ПО в предметных кабинетах;

· при необходимости устанавливают дополнительное лицензионное или свободно распространяемое ПО на ПК в предметных кабинетах;
· вносят в таблицу учёта программного обеспечения, дополнительно установленные программные продукты с указанием лицензионного статуса и источника получения программы;

· несут полную ответственность за использование установленного ПО и установку дополнительного ПО в предметных кабинетах;

· в случае неполадок в работе ПО обращаются с заявкой в  письменном виде к ответственному за нормативно-правовое обеспечение;
· подают заявку на установку уже имеющегося в школе дополнительного ПО в письменном виде.
2.5. Принятие решения о закупке дополнительных программных продуктов принимается директором.
3. Процедура использования программного обеспечения
3.1. Использование программных продуктов в школе осуществляется, в целях осуществления учебно-воспитательного процесса, в рамках развития личности, её социализации и получения знаний, умений и навыков.

3.2. Пользователям (учащимся и учителям) запрещается:

· копировать лицензионные программные продукты на съёмные носители для последующего использования вне школы;
· устанавливать на школьные компьютеры дополнительное программное обеспечение, которое не предназначено для использования в организации;
· загружать и распространять материалы, содержащие вирусы или другие компьютерные коды, файлы или программы, предназначенные для нарушения, уничтожения, либо ограничения функциональности любого компьютерного или телекоммуникационного оборудования, или программ, для осуществления несанкционированного доступа, а также серийные номера к коммерческим программным продуктам и программы для их генерации, логины, пароли и прочие средства для получения несанкционированного доступа к программным продуктам, а также размещения ссылок на вышеуказанную информацию.
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