 «Утверждаю»

        Директор школы: _________ Л.М. Горбунова
                                                                        «___» _______________2014 г.                
План работы 

МБОУ «Сакмарская средняя общеобразовательная школа»

на 2014-2015 учебный год
с. Сакмара 2014 г.

Оглавление.
1. Анализ работы школы за 2013-2014 учебный год.

2. Задачи на 2014/15 учебный год.

3. Организационная работа:


3.1. Основные нормативно-правовые акты.


3.2. Делопроизводство и документооборот.


4. Условия труда и материально-техническое обеспечение:

4.1. Техника безопасности.

4.2. Охрана труда.

4.3. Пожарная безопасность.

4.4. Организация питания.

4.5. Выполнение Сан-ПиНа.

5. Кадровое и программно-методическое обеспечение:


5.1. Работа по аттестации педагогических кадров.


5.2. Методическое обеспечение.


5.3. Программно-методическое обеспечение образовательного процесса.


5.4. Работа библиотеки.

6. Организация учебного процесса.

7. Воспитательная работа:


7.1. Общешкольные мероприятия


7.2. Работа с родителями.


7.3. Работа по развитию ученического самоуправления.


7.4. Гражданско-патриотическое воспитание

8. Управленческая деятельность:

8.1. Тематика педагогических советов.

8.2. Вопросы, выносимые на совещание при директоре.

8.3. Вопросы, выносимые на совещание при завуче.

8.4. Вопросы, выносимые на Совет школы.

8.5. Вопросы, выносимые на Методический совет.

8.6. Вопросы, выносимые на ШМО.

8.7. Работа родительского комитета

8.8. Вопросы, выносимые на Совет по профилактике правонарушений.

9. План мероприятий по подготовке к ГИА.

11. План мероприятий по подготовке к ЕГЭ.

12. Работа с учащимися VII, VIII вида.

13. Работа по социальной защите:

12.1. Работа с малообеспеченными, многодетными семьями.

12.2. Работа с семьями социального риска и с опекаемыми детьми.
Тема работы школы на 2011-2016 гг.: "Формирование образовательной среды, обеспечивающей доступность, высокое качество образования и воспитание социально адаптированной личности".

Тема методической работы: "Повышение эффективности педагогического процесса и обеспечение качества образования ".

Цели: 

· Дальнейшее совершенствование учебно-воспитательного процесса с учетом индивидуальных особенностей обучающихся, их интересов, образовательных возможностей, состояния здоровья и повышения профессионального статуса учителя, готовности его к инновациям как факторов перспективного развития процессов обучения и воспитания.

Содействие формированию у обучающихся социально позитивных потребностей и установок построения своей жизнедеятельности, развитию и раскрытию их духовного и творческого потенциалов, устранению негативных явлений в сфере поведения и отношений с окружающими.

Задачи:

· Обеспечение координации усилий всех участников учебно-воспитательного процесса в организации профилактической работы по предупреждению правонарушений среди несовершеннолетних.

· Создание условий для развития и поддержания высокой мотивации обучающихся в учебной деятельности.

Сентябрь
	Блок
	Раздел
	Мероприятие
	Ответственный

	Организационная работа
	Основные нормативно-правовые акты
	Разработка плана основных мероприятий, регламентирующих работу ОУ по вопросам информатизации

Приказы о назначении педагогической нагрузки.

Приказ об аттестации педагогических работников

Приказ об обучении по коррекционно-обучающим программам
Положение о едином орфографическом режиме в начальной школе
Приказ об организации дежурства и режиме работы начальных классов.
Приказ об организации и режиме  проведения досуговой деятельности уч-ся 1-х классов в 2014-2015 уч. году
	Зам. директора по ИКТ

Директор 

Зам. директора по УВР

Зам. директора по УВР

Зам. директора по УВР

Зам. директора по УВР, ВР

	
	Делопроизводство и документооборот
	Регулярная проверка электронной почты.

Организация наполняемости сайта школы.

Получение письменного

согласия субъектов 

(физических лиц) на обработку персональных данных
Распределение вновь прибывших учащихся по классам. Уточнение списков учащихся. Уточнение  контингента обучающихся на начало 2013-14 учебного года.

Комплектование ГПД.

Оформление журналов в соответствии с тарификацией.

Организация дежурства.

Оформление стенда «Начальная школа сегодня»
	Зам. директора по ИТ

Директор 

Директор 

Классные руководители

Зам. дир. по ВР

	Условия труда и материально-техническое обеспечение
	Техника безопасности
	Проведение инструктажа по технике безопасности в кабинетах информатики.

Вводный инструктаж по ТБ сотрудников.
	Зам. директора по ИТ



	
	Охрана труда
	Контроль документации по охране труда в спортзале, мастерских, кабинетах физики, химии, информатики.

Наличие инструкции по ОТ во всех кабинетах.
	

	
	Пожарная безопасность
	Планирование вопросов ПБ (приказы, темы бесед).

Инструктаж по ПБ учащихся, учителей и обслуживающего персонала.

Учебная эвакуация  
	Преподаватель-организатор ОБЖ

	
	Организация питания
	Диагностика состояния помещений и оборудование пищеблока.

Организация работы столовой.

Утверждение регламента работы пищеблока.
	Зам. директора по АХЧ

соцпедагог

	
	Выполнение СанПиНа
	1. Утверждение графика работы обслуживающего персонала.

Составление плана работы на пришкольном участке. Проведение субботника.

Контроль за санитарно-гигиеническими нормами при эксплуатации компьютерной техники.
	Зав. пришкольным участком.

Зам. директора по ВР

Зам. директора по ИКТ



	Кадровое и программно-методическое обеспечение
	Работа по аттестации педагогических кадров
	Состояние базы данных по повышению квалификации.

Направление на курсы повышения квалификации.

Изучение нормативных документов по аттестации.

самоанализ учителей по теме «применение ИКТ  технологий в 2013/2014 учебном году»
Оценка ИКТ компетентности учителей (анкетирование)
	Зам. директора по УВР

Зам. директора по ИТ

	
	Методическое обеспечение
	Утверждение рабочих программ учителей-предметников, планов работы ШМО, творческих и проблемных микрогрупп.

Утверждение методических тем учителей

Разработка маршрутных листов по математике и русскому языку для 10 – 11 классов, статистической обработки результатов  в Excel
	Зам. директора по УВР

Руководители ШМО

Руководители ШМО

Зам. директора по ИТ

	
	Программно-методическое обеспечение образовательного процесса
	Утверждение расписания уроков, внеурочной деятельности в начальной школе
Утверждение расписания работы кружков, факультативов, секций.

Утверждение учебного графика.

Утверждение графика проведения открытых уроков

Утверждение графика проведения обучающих семинаров для учителей

Электронный мониторинг КПМО

установка котент-фильра «Цензор» на ПК, подключенные к сети Интернет
	Директор 

Директор 

Директор 

Зам. директора по УВР

Зам. директора по ИТ

	
	
	Работа с библиотечным фондом: формирование общешкольного заказа на учебники совместно с учителями предметниками и администрацией школы.
Оформление отчётных документов. 

Перерегистрация и запись новых читателей.

Выдача учебников по классам.

Массовая работа с читателями: 

1 Литературная гостиная по творчеству писательницы А.И. Цветаевой.
Оформление книжных выставок, стендов.
	Библиотекарь 

	Организация учебного процесса
	Организация учебного процесса
	Организация предпрофильных курсов в 9-х классах.

Организация досуговой деятельности

обучающихся (кружки, секции).

 Организация работы «Электронного дневника» Ведение базы данных Хронограф
	Зам. директора по УВР

Зам. директора по ВР

Зам. директора по ИТ



	Воспитательная работа
	Общешкольные

мероприятия
	1. Праздник «Первый звонок»

2 Осенний  легкоатлетический кросс

3. Конкурс цветов и поделок «Золотая осень»

4.Районная выставка «Юннат»

5.Акция «Обращение к потомкам»

6.Акция «Помоги ребенку» (сбор вещей и канцтоваров)

7.  Выборы Совета старшеклассников  
	Зам. директора по ВР

	
	Работа с родителями
	Родительский всеобуч

1кл. Что нужно знать родителям, если их ребенок пошел в I класс, или Вновь за школьной партой

2кл. Что нужно знать родителям, если их ребёнок пошёл во 2 класс

3кл. Развитие общих и специальных способностей (учение, общение, труд).

4кл. Организация свободного времени детей младшего школьного возраста

5кл. Мама, папа, занимайтесь со мной!

6кл. Формирование воли шестиклассника

7кл. Стимулирование ответственного отношения к учебе в школе и дома.

8кл. О развитии самосознания  у детей и подростков

9кл. Особенности психофизиологического развития учащихся и их учет в семейном воспитании

10кл Психологические особенности развития личности старшеклассника

11кл. Психологические особенности выпускника. Социальный фон как фактор влияния на формирование личности
	Классные руководители, педагог-психолог



	
	Работа с классными руководителями
	ШМО классных руководителей

«Организация деятельности классных руководителей в 2014 - 2015 учебном году»
	Зам. директора по ВР

	
	Гражданско-патриотическое воспитание
	Военно-спортивная игра «Допризывная молодежь»
	Зам. директора по ВР

Ст. вожатая



	
	Работа по изучению готовности к школьному обучению 1-х,5-х классов
	Беседа, наблюдение, сбор согласий родителей на работу с детьми


	Педагог-психолог



	Управленческая деятельность
	Педагогический совет (август)


	1. Анализ работы школы за 2013-2014 учебный год.

2.Планирование работы на 2014-2015 учебный год.


	Директор 



	
	Совещание при директоре
	
	Директор 



	
	Совещание при завуче по учебно-воспитательной работе
	Планирование работы на 2014-2015 учебный год.


	Зам. директора по УВР



	
	Совещание при зам. дир. По ВР


	1.Организация дежурства по школе

2.Организация работы дополнительного образования
	Зам. директора по ВР



	
	Методический совет
	Утверждение рабочих программ учителей-предметников, планов работы ШМО, творческих и проблемных микрогрупп.


	Зам. директора по УВР



	
	Методические объединения, творческие и проблемные микрогруппы
	Планирование работы на 2014-2015 учебный год.
	Директор 



	
	Родительский комитет
	1.Утверждение плана   работы родительского комитета на 2014-2015 учебный год.

2. Выборы председателя и секретаря родительского комитета школы.

3.Формирование группы, ответственной за контролем  питания в школьной столовой.
	Зам. директора по ВР

Председатель род. Комитета



	
	Совет по профилактике правонарушений
	1. Анализ организации летнего отдыха учащихся.
2. Обсуждение и   утверждение плана работы на 2014-2015уч..г
3.Корректировка списков обучающихся  «группы риска»  и учащихся, стоящих на разных видах учёта.
4. Постановка  обучающихся на ВШК

5. Заседание Совета
	Зам. дир по ВР

Соц.педагог

Администрация

	Государственная итоговая аттестация  
	Государственная итоговая аттестация  
	Утверждение плана работы школы по подготовке к ЕГЭ и ГИА в 2014-15 уч. году.

Собрание старшеклассников по вопросу итоговой аттестации.

Родительское собрание по теме «Итоговая аттестация выпускников-2015»

Анкетирование учащихся по выбору предметов для итоговой аттестации.

Подготовка списков по документам личности для формирования электронной базы данных выпускников.
	Зам. директора по УВР

Зам.директора по УВР

Заместитель директора по УВР, 

кл. руководители

Зам. директора по ИКТ, 

кл. руководители

	Работа с учащимися VII и VIII вида
	Делопроизводство и документооборот
	Уточнение контингента  учащихся, обучающихся по программам 7, 8 вида, детей-инвалидов, учащихся, обучающихся на дому
	Зам. директора по УВР

	
	Работа со школьной документацией
	Утверждение календарно-тематического планирования по предметам.

Проверка классных журналов. 

Оформление дневников учащихся.
	Зам. директора по УВР

Зам. директора по УВР

Кл.руководители

	Работа по социальной защите
	Работа с документацией


	1. Составление социального паспорта класса и школы
	Соц. Педагог

Зам. директора по ВР

	
	Работа с малообеспеченными, многодетными семьями
	Составление социального паспорта класса и ОУ
	Соц. педагог

	
	Работа с семьями социального риска и с опекаемыми детьми.
	1.Обследование жилищно-бытовых условий семей 

2.Составление социального паспорта класса и ОУ
	Соц. Педагог

Классные руководители

Зам. директора по ВР



	
	Работа с учащимися
	
	


Октябрь

	Блок
	Раздел
	Мероприятие
	Ответственный

	Организационная работа
	Основные нормативно-правовые акты
	Приказ по проведению школьной олимпиады
	Зам. директора по УВР

	
	Делопроизводство и документооборот
	Организация наполняемости сайта школы

Регулярная проверка электронной почты

Заполнение таблиц по реализации КПМО в Интернете

Распределение вновь прибывших учащихся по классам. Уточнение списков учащихся.

Составление банка данных на выпускников 9, 11 классов.
	Зам. директора по ИТ

Директор 

Зам. директора по ИТ, кл. рук

	Условия труда и материально-техническое обеспечение
	Техника безопасности
	Инструктаж на рабочем месте, при работе в кабинетах повышенной опасности, по электробезопасности
	

	
	Охрана труда
	 Аттестация рабочих мест


	

	
	Пожарная безопасность
	Проведение тренировочной эвакуации
	Преподаватель-организатор ОБЖ  

	
	Организация питания
	Беседы о здоровом питании на ЧКО
	Социальный педагог

	
	Выполнение СанПиНа
	1. Наладка системы теплоснабжения. Утепление окон.

2. Подготовка к работе в зимних условиях.
	Зам. директора по АХЧ



	Кадровое и программно-методическое обеспечение
	Работа по аттестации педагогических кадров
	1.Собеседование с учителями по подготовке аттестационных материалов.

2.Направление на курсы повышения квалификации.
	Зам. директора по УВР

Зам. директора по УВР

	
	Методическое обеспечение
	Оказание учителям и учащимся консультативной помощи в освоение информационных технологий

Оказание помощи в подготовке и проведении уроков учителями с использованием электронных изданий учебного назначения или с собственными разработками презентаций по материалам урока.

Работа с одаренными детьми.

Проведение недели математики
	Зам. директора по ИТ

Учителя

Кл. руководит

ШМО учителей математики

	
	Программно-методическое обеспечение образовательного процесса
	Методические консультации по использованию компьютерной техники и программного обеспечения сотрудникам школы.

Семинар-практикум «Навыки работы с интерактивной доской».


	Зам. директора по ИТ



	
	Работа библиотеки
	Передача заказа на учебники методисту РОО.

Проведение работы по сохранности учебного фонда (рейды по классам)

Оформление подписки на периодику.

Оформление и сдача отчёта в РОО по библиотечному фонду.

Викторина: Животные и растения Оренбуржья.

Устный журнал «Тропинки родного края».      
	Библиотекарь 



	Организация учебного процесса
	Организация учебного процесса
	Ведение базы данных Хронограф

Проведение школьного этапа Всероссийской олимпиады школьников.

Организация предшкольной подготовки дошкольников
	Зам. директора по ИТ
Зам. директора по УВР

	Воспитательная работа
	Общешкольные

мероприятия
	1. Праздничная программа ко Дню учителя 

2.  « Красота вокруг»- борьба с мусором. Уборка территории школы.

3.  Час общения «День единства»

 4. Заседания Совета старшеклассников и Совета командиров

5. Выпуск поздравительной школьной газеты с Днем учителя

6.  КТД «Осенний бал»

7. «День пожилого  человека» (поздравление учителей ветеранов)
	Зам. директора по ВР

	
	Работа с родителями
	Родительский всеобуч 

1кл. Формирование личности в младшем школьном возрасте

2кл. Индивидуальные особенности детей младшего школьного возраста

3кл. Самосознание и образ «Я» младшего школьника

4кл. Традиция семейного чтения

5кл. Развитие внимания  и памяти школьника

6кл. Воспитание характера школьника

7кл. Социализация личности

8кл. Духовные ценности семьи

9кл. Культура общения подростка

10кл. Ценностные ориентиры современных старшеклассников

11кл. Стресс- это не то, что с человеком происходит, а то, как он переживает ситуацию


	Зам. директора по ВР

Классные руководители,
Педагог-психолог

	
	Работа с классными руководителями
	1.Индивидуальная беседа по социальному  паспорту класса

2.Планирование осенних каникул


	Зам. директора по ВР

	
	Гражданско-патриотическое воспитание

	Посвящение учащихся в ДОО «Мы»
	Ст. вожатая

	
	Работа по адаптации учащихся 1-х, 5-х, 10 классов

	Выявление уровня адаптации учащихся к обучению,  беседы с родителями

	Педагог-психолог

	Управленческая деятельность
	Педагогический совет
	Через ИКТ- компетентного учителя к качественному обучению.
	Зам. директора по ИКТ

	
	Совещание при директоре
	Состояние преподавания истории и англ. языка.
	Директор 



	
	Совещание при завуче по учебно-воспитательной работе
	Итоги школьной олимпиады. 

Обеспечение реализации деятельностного и компетентностного подхода в обучении.

Организация работы с одаренными детьми.
	Зам. директора по УВР

Рук. ШМО

	
	Совещание при зам. дир. по ВР
	1.Состояние работы по профилактике правонарушений и преступлений

2. Организация работы в дни осенних каникул
	Классные руководители

	
	Методические объединения, творческие и проблемные микрогруппы
	Работа учителей-предметников по темам самообразования.


	Руководители ШМО



	
	Совет по профилактике правонарушений
	1. Занятость подростков «группы риска» в кружках и секциях школы.
2. О состоянии посещаемости и успеваемости обучающихся, стоящих на внутришкольном учёте и на учёте в КДН и ЗП.
 3. Заседание Совета
	Зам. директора по ВР,  Педагог-психолог

	
	Совет школы 
	1. Утверждение плана работы Совета школы на 2014-2015 учебный год, о довыборах членов Совета школы.

2. О результатах введения школьной формы обучающихся

3. Об оплате горячего питания детей в школьной столовой в 2013-2014 учебном году.

4. Результаты адаптационного периода в 5-х классах, перешедших на ФГОС
	Директор 

Зам. дир по ВР

	Государственная итоговая аттестация  
	Государственная итоговая аттестация  
	Проведение стартовых контрольных работ по математике и русскому языку в форме ЕГЭ и ГИА. Формирование группы «Риск»

Организация дополнительных занятий с учащимися из группы «Риск».
Организация проведения он-лайн тестирований на вебресурсах: ege.yandex.ru, 5ballov.qip.ru›Тесты›ЕГЭ, ege-online-test.ru, Гущин Решу ЕГЭ
	Учителя-предметники, Зам. директора по УВР

Зам. директора по ИКТ

	Работа с учащимися VII и VIII вида
	Работа со школьной документацией
	Посещение уроков.

Проверка классных журналов
	Зам. директора по УВР

	Работа по социальной защите
	Работа с документацией Работа с семьями
	Обследование жилищно-бытовых условий семей социального риска и опекунских семей
	Соц. педагог

	
	Работа с учащимися
	Проверка посещаемости школы учащимися.  Профилактические беседы с учащимися, состоящими на внутришкольном контроле инспектора ПДН
	Соц. педагог


Ноябрь

	Блок
	Раздел
	Мероприятие
	Ответственный

	Организационная работа
	Основные нормативно-правовые акты
	
	

	
	Делопроизводство и документооборот
	Распределение вновь прибывших учащихся по классам. Уточнение списков учащихся.

Организация наполняемости сайта школы
	Зам. директора по УВР

Зам. директора по ИТ

	Условия труда и материально-техническое обеспечение
	Техника безопасности
	Соответствие требованиям кабинетов повышенной опасности
	

	
	Пожарная безопасность
	Организация инструктажа по пожарной безопасности


	Преподаватель-организатор ОБЖ  

	
	Организация питания
	
	

	
	Выполнение СанПиНа
	
	

	Кадровое и программно-методическое обеспечение
	Работа по аттестации педагогических кадров
	1.Направление на курсы повышения квалификации.

2.Проведение открытых уроков, внеклассных мероприятий аттестующимися педагогами.

3. Проверка Портфолио аттестующихся учителей
	Зам. директора по УВР

Зам. директора по УВР

Зам. директора по УВР

	
	Методическое обеспечение
	Проведение предметной недели по русскому языку

Обучающий семинар 
Электронный мониторинг КПМО
	ШМО учителей русского языка

Зам. директора по ИТ

	
	Программно-методическое обеспечение образовательного процесса
	Методические консультации по использованию компьютерной техники и программного обеспечения сотрудникам школы
	Зам. директора по ИТ

	
	Работа библиотеки
	 «Безопасенка» Интеллектуально-познавательная игра.

Библиотечный урок «Знакомство с библиотекой». 

Конкурс стихов о природе.

Подготовка и сдача в РОО акта на списание учебников.
	библиотекарь

	Организация учебного процесса
	Организация учебного процесса
	Организация взаимопосещения уроков.

 Проведение игр-конкурсов «Русский медвежонок – языкознание для всех»
Участие в муниципальном этапе Всероссийской олимпиады школьников.
Проведение игры-конкурса «КИТ».

Ведение БД «Выпускники»
	Зам. директора по УВР

Руководитель ШМО

Зам. директора по УВР

Зам. дир. по ИТ

	Воспитательная работа
	Общешкольные

мероприятия
	1. Генеральная уборка классных помещений

2. Безопасенка ДЮСП, 6 кл

 3. Акция «Обелиск», «Снег», «Милосердие»

4.Заседание Совета старшеклассников


	Зам. директора по ВР

	
	Работа с родителями
	Родительский всеобуч

1кл.Трудности адаптации первоклассников к школе. Как их преодолеть

2кл.Дети и семейные конфликты: как научиться разрешать их с пользой для обеих сторон.

3кл.Секретный мир наших детей, или ребёнок и улица

4кл.Требования ПДД едины для всех участников дорожного движения.

5кл.Воспитание без насилия (жестокость и физическое наказание в семье).

6кл.Правовая и экономическая защита личности ребенка.

7кл.Межличностное общение подростков

8кл.Проблема воспитания правовой культуры у детей. 

9кл.Правовая ответственность несовершеннолетних.

10кл.Нравственная позиция человека в сложных жизненных ситуациях.

11кл.Как помочь ребёнку пережить «безответную любовь»
	Зам. директора по ВР, педагог-психолог



	
	Работа с классными руководителями
	ШМО классных руководителей: «Роль классного руководителя в сохранении здоровья школьников». 


	Зам. директора по ВР

	
	Гражданско-патриотическое воспитание

	ЧО, посвященные Дню единства

	Зам. директора по ВР, ст.вожатая

	
	Работа по диагностике адаптационных возможностей  1-х,5-х классов 
	Индивидуальное, групповое диагностирование

	Педагог-психолог



	
	Работа по выявлению детей склонных к девиантному и суицидальному поведению
	Наблюдение, беседа, индивидуальные консультации

	Педагог-психолог

	Управленческая деятельность
	Педагогический совет
(воспитательная работа)
	Программа воспитания: взгляд со стороны педагогов и учащихся
	Директор 

	
	Совещание при директоре
	Мониторинг занятости учащихся во внеурочное время. Реализация программ духовно-нравственного развития и воспитания учащихся и формирования культуры здорового и безопасного образа жизни
	Директор 

	
	Совещание при завуче по учебно-воспитательной работе
	Состояние преподавания физики.
Состояние преподавания ОРКСЭ
	Зам. директора по УВР



	
	Совещание при зам. директора по ВР
	Работа классных руководителей 5-х и 10-го классов по формированию классных коллективов
	Зам. директора по ВР  Педагог-психолог

	
	Методический совет
	Аттестация учителей.
	Зам. дир. по УВР

	
	Методические объединения, творческие и проблемные микрогруппы
	Заседания ШМО, творческих и проблемных микрогрупп.
	Руководители ШМО

	
	Родительский комитет
	Контроль  за выполнением санитарно-гигиенического режима в школе,  за организацией питания школьников, медицинского обслуживания
	Зам. директора по ВР

Председатель род. комитета

	
	Совет по профилактике правонарушений
	1.Организация досуга обучающихся  в каникулярное время.

2.Результаты по оценке адаптации учащихся 5 класса.

3. Заседание Совета


	Зам. директора по ВР

Соц. Педагог,
Педагог-психолог

	Государственная итоговая аттестация  
	Государственная итоговая аттестация  
	Занятия выпускников в очно-заочной школе «Дар».

Организация занятий с учащимися из группы «Риск» на каникулах.
	Зам. директора по УВР

 учителя матем. и рус. языка

	Работа с учащимися VII и VIII вида
	Работа со школьной документацией
	1. Организация работы с учащимися, занимающимися по программам 7, 8 вида

2. Проверка классных журналов.
	Зам. директора по УВР



	Работа по социальной защите
	Работа с учащимися
	1.Встреча учащихся  с инспектором ПДН с целью

предупреждения правонарушений среди подростков 
2. Контроль за посещаемостью уроков учащимися группы риска
	Соц. педагог

	
	Работа с семьями социального риска и с опекаемыми детьми.

	Контроль за посещением классных руководителей и соц. педагога  семей на дому
	


Декабрь
	Блок
	Раздел
	Мероприятие
	Ответственный

	Организационная работа
	Основные нормативно-правовые акты
	
	

	
	Делопроизводство и документооборот
	Регулярная проверка электронной почты 

Организация наполняемости сайта школы
	Зам. директора по ИТ

	Условия труда и материально-техническое обеспечение
	Техника безопасности
	Соблюдение ТБ на уроках физической культуры
	

	
	Охрана труда
	
	

	
	Пожарная безопасность
	
	

	
	Организация питания
	
	

	
	Выполнение СанПиНа
	
	

	Кадровое и программно-методическое обеспечение
	Работа по аттестации педагогических кадров
	1. Составление соц.заказа на курсы повышения квалификации в ИПКРО.

2. Осуществление контроля по выполнению графика проведения аттестации.
	Зам. директора по УВР



	
	Методическое обеспечение
	Проведение предметной недели

 начальных классов.

Оказание учителям и учащимся консультативной помощи в освоение информационных технологий
	ШМО учителей начальных классов

Зам. директора по ИТ



	
	Программно-методическое обеспечение образовательного процесса
	Электронный мониторинг КПМО
	Зам. директора по ИТ



	
	Работа библиотеки
	Устный журнал «День Конституции».

Литературная гостиная по творчеству В.Я. Брюсова.

Выставка к юбилею поэта В.Я. Брюсова. 
	библиотекарь

	Организация учебного процесса
	Организация учебного процесса
	Участие в муниципальном этапе Всероссийской олимпиады школьников.

Проверка состояния работы с учащимися, требующими индивидуального подхода в обучении и воспитании.

Проверка кружковой работы.

Организованное окончание 1 полугодия.
	Зам. директора по УВР

Социальный педагог

Зам.директора по ВР

Директор 

	Воспитательная работа
	Общешкольные

мероприятия
	1. Тематические уроки ко дню Конституции «Я – гражданин»

2. Акция «Обелиск», «Снег», «Милосердие»

3. Акция «Спорт против наркотиков»

4. Подготовка к Новому году

5. КТД «Новый год»

6. Месячник правовых знаний

8. Заседания Совета старшеклассников 

9. Смотр классных уголков
	Зам. директора по ВР

	
	Работа с родителями
	Родительский всеобуч

1кл.Влияние здорового образа жизни на развитие и воспитание первоклассника
2кл.Самооценка младшего школьника

3кл. Методы семейного воспитания.  Наказание и   поощрение: за и против

4кл.Телевизор: помощник или враг?

5кл.Мотив как регулятор поведения

6кл.Самооценка школьника подростка

7кл.Агрессивный ребёнок причины появления проблемы. Физическое насилие и его влияние на развитие ребёнка

8кл.Конфликты и пути их решения

9кл. Путь к согласию, или как разрешить конфликт

10кл. Роль семьи на этапе самоопределения старшего школьника

11кл.Нравственные чувства человека и особенности их формирования семье.
	Зам. директора по ВР

Кл. руководит

Педагог-психолог

	
	Работа с классными руководителями
	Оказание методической помощи
	Зам. директора по ВР

	
	Гражданско-патриотическое воспитание
	Акция «Обелиск»
	Шишова О.Б.

Коншина Л.Х.

	Управленческая деятельность
	Совещание при директоре
	Организация проведения мониторинга формирования УУД у учащихся 1-4 классов Обеспечение техники безопасности на уроках технологии, физики, химии, физкультуры.
	Директор 

	
	Совещание при завуче по учебно-воспитательной работе
	Итоги проведения муниципальных предметных олимпиад.

Отчет соц. педагога о работе с учащимися, поставленными на внутришкольный контроль.
	Зам. директора по УВР

Соц. Педагог



	
	Совещание при зам. директора по ВР
	Организация работы с семьями, находящимся в социально опасном положении
	Классные руководители.

Соц. педагог

	
	Методические объединения, творческие и проблемные микрогруппы
	Работа учителей по темам самообразования
	Руководители ШМО

	
	Совет по профилактике правонарушений
	1.Организация работы с семьями, находящимися в социально опасном положении. Анализ рейда «Семья».
2.Успеваемость и посещаемость обучающихся «группы риска».
3. Заседание Совета
	Соц. педагог

	Государственная итоговая аттестация  
	Государственная итоговая аттестация  
	Проверка классных журналов выполнения государственных программ, календарно-тематического планирования.

Проведение административных контрольных работ в форме ЕГЭ и ГИА по предметам: русский язык, математика и по предметам по выбору

Организация занятий с учащимися из группы «Риск»
	Зам. директора по УВР

Зам. директора по УВР 

Зам. директора по УВР

	Работа с учащимися VII и VIII вида
	Работа со школьной документацией
	1. Проверка классных журналов.

2.Проверка выполнения государственных программ за 1 полугодие.
	Зам. директора по УВР

	Работа по социальной защите

	Работа с учащимися
	Индивидуальные беседы по вопросам воспитания
	Соц. педагог 


Январь

	Блок
	Раздел
	Мероприятие
	Ответственный

	Организационная работа
	Основные нормативно-правовые акты
	
	

	
	Делопроизводство и документооборот
	Регулярная проверка электронной почты 

Организация наполняемости сайта школы

Распределение вновь прибывших учащихся по классам. Уточнение списков учащихся.

Организация дежурства администрации школы в праздничные дни.

Анализ состояния дел по движению учащихся за I полугодие.
	Зам. директора по ИТ

Директор

Директор

Зам. директора по УВР



	Условия труда и материально-техническое обеспечение
	Техника безопасности
	Соблюдение ТБ на уроках технологии
	

	
	Охрана труда
	Соблюдение ОТ на уроках технологии
	

	
	Пожарная безопасность
	Организация инструктажа по пожарной безопасности


	Преподаватель-организатор ОБЖ  

	
	Организация питания
	
	

	
	Выполнение СанПиНа
	
	

	Кадровое и программно-методическое обеспечение
	Работа по аттестации педагогических кадров
	Обучение на курсах повышения квалификации (по графику).
	Зам. директора по УВР



	
	Методическое обеспечение
	Работа по индивидуальным планам и программам с одаренными детьми

Проведение недели иностранного языка

Оказание учителям и учащимся консультативной помощи в освоение информационных технологий.

Круглый стол.
	Руководители ШМО

Зам. директора по ИКТ

Зам. директора по УВР

	
	Программно-методическое обеспечение образовательного процесса
	Электронный мониторинг КПМО
	Зам. директора по ИКТ

	
	Работа библиотеки
	Выставки:
1. К 230-летию со дня рождения Якоба Гримма;

2. К 95-летию со дня рождения Н. Сладкова;

3. К 220-летию со дня рождения А. Грибоедова;

4. К 155-летию со дня рождения А.П. Чехова.

Устный журнал «Час здоровья».

Викторина «Знатоки сказок».  

Подготовка и сдача в РОО акта на списание художественной литературы.
	библиотекарь

	Организация учебного процесса
	Организация учебного процесса
	Анализ работы учителей с учащимися выпускных классов.

Участие в региональных предметных олимпиадах.

Участие в конкурсе «Кенгуру-выпускнику»
	Зам.  директора по УВР

Зам. директора по УВР

ШМО учителей математики

	Воспитательная работа
	Общешкольные

мероприятия
	1. Организация  мероприятий в каникулярное время 

2. Акция «Милосердие», «Обелиск», «Снег»
	Зам. директора по ВР

	
	Работа с родителями
	Родительский всеобуч

1кл. Учение – основной вид деятельности младшего школьника. Как родителям помочь ребенку в учебе

2кл. Формирование культуры отношения к природе Родины.

3кл. Духовно-нравственные  ценности как основа воспитания в семье.

4кл. Ребёнок среди сверстников

5кл. Социализация ребёнка в семье

6кл. Взаимодействие с тревожными детьми

7кл.Ориентация подростка на социально значимые ценности

8кл.Содружество семьи и школы

9кл.Роль родителей в воспитании гражданской ответственности, достоинства, уважения к истории, культуре России

10кл.Профессиональная ориентация старшеклассников

11кл.Оказание помощи старшему школьнику в период сдачи ЕГЭ
	Зам. директора по ВР

Педагог-психолог

	
	Работа с классными руководителями
	1.Проверка планов ВР на второе полугодие

2. Оказание методической помощи
	Зам. директора по ВР

	
	Гражданско-патриотическое воспитание

	Акция «Милосердие», «Обелиск», «Снег»


	Шишова О.Б.

Коншина Л.Х.

	
	Диагностика познавательной, эмоционально-волевой сферы уч-ся 9-11 кл.

	Индивидуальные, групповые диагностические исследования, 
	Педагог-психолог

	Управленческая деятельность
	Педагогический совет
	Профессиональная деятельность учителя в период перехода на ФГОС основного общего образования
	Директор 

	
	Совещание при директоре
	
	Директор 

	
	Совещание при завуче по учебно-воспитательной работе
	Система работы классного руководителя по ликвидации неуспеваемости учащихся
	Зам. директора по УВР



	
	Совещание при зам. директора по ВР


	1. Анализ дежурства по школе за первое полугодие

2. Организация досуга  в период зимних каникул
	Руководители кружков, секций, зав. библиотекой

 

	
	Методический совет
	Отчет руководителей ШМО о проведенных олимпиадах.

Реализация программы «Одаренные дети».
	Директор

Зам.директора по УВР

	
	Методические объединения, творческие и проблемные микрогруппы
	Заседания ШМО, творческих и проблемных микрогрупп.
	Руководители ШМО

	
	Родительский комитет
	Круглый стол для уч-ся 

9-11 классов с участием родителей «Все работы хороши - выбирай на вкус»
	Зам. директора по ВР

Председатель род. комитета

	
	Совет по профилактике правонарушений
	1.Посещение на дому учащихся из неблагополучных семей (при выявлении)

2.Собеседование с учащимися, неуспевающими по итогам I полугодия или II четверти
3.Организация досуга обучающихся  в каникулярное время.

4. Заседание Совета
	Зам. директора по ВР

	
	Совет школы 
	Создание в образовательной системе условий для сохранения и укрепления здоровья, формирования здорового образа жизни обучающихся и воспитанников, оказания помощи детям, нуждающимся в психолого-педагогической и медико-социальной помощи в условиях перехода на ФГОС НОО, ООО
	Директор

Зам. дир по ВР

	Государственная итоговая аттестация  
	Государственная итоговая аттестация  
	Оформление стенда «ЕГЭ-2015» и «ГИА-2015»

Проведение разъяснительной работы о целях и технологии проведения ЕГЭ (с классными руководителями, учителями, выпускниками, родителями).

Организация занятий с учащимися из группы «Риск» 
	Зам. директора по УВР

Зам. директора по УВР

Учителя-предметники
Педагог-психолог

	Работа с учащимися VII и VIII вида
	Делопроизводство и документооборот
	Оформление классных журналов
	Зам. директора по УВР

	
	Работа со школьной документацией
	Проверка классных журналов.

Проверка дневников учащихся.
	Зам. директора по УВР

	Работа по социальной защите
	Работа с семьями
	1.Профилактические беседы с родителями из семей соц. риска

2.Приглашение родителей по необходимости на Совет по профилактике правонарушений
	Соц. Педагог

Педагог-психолог

	
	Работа с учащимися.
	1.Контроль за посещаемостью уроков учащимися группы риска

2. Рейд совместно с инспекторами ПДН по выявлению случаев безнадзорности среди учащихся школы  в рамках межведомственная профилактическая акция «Помоги ребенку»

3. Профилактические беседы с детьми

	Соц. педагог


Февраль

	Блок
	Раздел
	Мероприятие
	Ответственный

	Организационная работа
	Основные нормативно-правовые акты
	
	

	
	Делопроизводство и документооборот
	Организация наполняемости сайта школы

Регулярная проверка эл. почты.

Распределение вновь прибывших учащихся по классам. Уточнение списков учащихся
	Зам. директора по ИТ

Директор 

	Условия труда и материально-техническое обеспечение
	Техника безопасности
	
	

	
	Охрана труда
	
	

	
	Пожарная безопасность
	
	

	
	Организация питания
	Акция «За здоровое питание»
	Соц. педагог

Медработник

	
	Выполнение СанПиНа
	Проверка соблюдения норм СанПиНа в начальной школе
	Преподаватель-организатор ОБЖ Соц.педагог

	Кадровое и программно-методическое обеспечение
	Работа по аттестации педагогических кадров
	 1. Прохождение курсовой подготовки согласно графику.

 2. Открытые уроки аттестующихся педагогов.
	Зам.директора по УВР

Зам. директора по УВР

	
	Методическое обеспечение
	Оказание учителям и учащимся консультативной помощи в освоение информационных технологий

Проведение недели истории.
	Зам. директора по ИКТ

ШМО учителей истории



	
	Программно-методическое обеспечение образовательного процесса
	Электронный мониторинг КПМО
 Проверка и установка котент-фильра «Цензор» на ПК, подключенные к сети Интернет
	Зам. директора по ИКТ

	
	Работа библиотеки
	1. «С русским воином через века». Интеллектуально-познавательная игра.

 2. «Юные поэты Сакмарской СОШ». Литературная гостиная.
3. Книжные выставки:

а) к 125-летию со дня рождения Б. Пастернака;

б) к 70-летию Победы в Великой Отечественной войне
	библиотекарь

	Организация учебного процесса
	Организация учебного процесса
	1. Классно-обобщающий контроль в 10 классе.

2. Участие в международном конкурсе «Коала».

3.Участие в конкурсе «Золотое Руно»

4.Ученическая конференция «Моя исследовательская работа»

5.Профилактика второгодничества, оказание своевременной помощи учащимся
	Зам. директора по УВР

ШМО учителей иностранного языка

ШМО учителей истории

Зам. директора по УВР

	Воспитательная работа
	Общешкольные

мероприятия
	1. Встреча школьных друзей.

2. Беседы в классах, посвященные Дню защитника Отечества. 

3. Месячник оборонно-массовых мероприятий.

4. Культурно-развлекательная программа «А ну-ка, парни!»

5.  Участие в спортивном празднике «Лыжня России»
	Зам. директора по ВР

	
	Работа с родителями
	1. Родительский всеобуч

1кл.Игра и труд в жизни младшего школьника

2кл.Общение родителей с детьми младшего школьного возраста

3кл.Семейный досуг: игры, домашние праздники, чтение

4кл.Диалог младшего школьника со взрослым как способ понять мир и самого себя

5кл.Ценности современного подростка

6кл.Ориентация школьников на ценности семьи

7кл.Эстетическое воспитание подростка

8кл.Воспитание толерантности подростка

9кл.Развитие эстетической культуры подростков

10кл.Трудовое воспитание старшеклассников

11клТолерантное сознание молодежи
	Кл. руководит Педагог-психолог

	
	Работа с классными руководителями
	ШМО классных руководителей «Роль классного руководителя в становлении классного коллектива и его влияние на формирование личности каждого ученика».
	Зам. дир. по ВР

	
	Гражданско-патриотическое воспитание
	Месячник военно-массовой работы
	Зам. дир по ВР

Уч. физ-ры,  кл. руков.

	
	Работа с учащимися 9-х, 11-х классов по развитию умения справляться со стрессом, вызванным сдачей ЕГЭ


	Тренинговые упражнения, беседы 
	Педагог-психолог

	
	Работа с учащимися 1-х классов по диагностике интеллектуального развития
	Индивидуальное диагностирование 
	Педагог-психолог

	Управленческая деятельность
	Совещание при директоре
	Подготовка учащихся 11 класса к ЕГЭ.
Организация предпрофильного обучения.


	Директор 

	
	Совещание при завуче по учебно-воспитательной работе
	Классно-обобщающий контроль в 10 классе.

 Состояние преподавания русского языка.

Анализ работы учителей нач. классов со слабоуспевающими учащимисяпо предупреждению неуспеваемости
	зам. директора по УВР

	
	Совещание при завуче по ВР
	Анализ работы школы по военно-патриотическому месячнику
	Зам. директора по ВР

	
	Методические объединения, творческие и проблемные микрогруппы
	1. Проведение предметной Недели по истории

2. Взаимопосещение уроков.
	ШМО учителей истории

	
	Совет по профилактике правонарушений
	1.Посещение уроков с целью «Работа с трудными учащимися на уроке». 

2. Заседание Совета
	Соц. педагог

	Государственная итоговая аттестация  
	Государственная итоговая аттестация  
	 Прием заявлений выпускников о сдаче ЕГЭ и ГИА.

Подготовка папки с нормативными документами.

Составление и утверждение списков групп учащихся, сдающих экзамены по выбору.

Родительское собрание «Основные нормативно-правовые документы по итоговой аттестации»

Организация занятий с учащимися из группы «Риск»
	Директор, кл. руководители

Зам. директора по УВР

Учителя-предметники

	Работа по социальной защите
	Работа со школьной документацией
	1.Проверка классных журналов.

2.Оформление дневников учащихся.
	Соц. педагог

	
	Работа с семьями
	Профилактические беседы с родителями 
	Соц. педагог

	
	Работа с учащимися.
	1.Контроль за посещаемостью уроков учащимися группы риска
2. Индивидуальные  беседы с детьми и законными представителями
	


Март

	Блок
	Раздел
	Мероприятие
	Ответственный

	Организационная работа
	Основные нормативно-правовые акты
	
	

	
	Делопроизводство и документооборот
	Регулярная проверка электронной почты 

Организация наполняемости сайта школы

Распределение вновь прибывших учащихся по классам. Уточнение списков учащихся.
	Зам. директора по ИКТ

Директор 

	Условия труда и материально-техническое обеспечение
	Техника безопасности
	 Инструктирование по ТБ на уроках и во внеурочное время
	

	
	Охрана труда
	 Инструктирование по ОТ  на уроках и во внеурочное время
	

	
	Пожарная безопасность
	Соблюдение требований к поведению учащихся на переменах


	Преподаватель-организатор ОБЖ  

	
	Организация питания
	
	

	
	Выполнение СанПиНа
	
	

	Кадровое и программно-методическое обеспечение
	Работа по аттестации педагогических кадров
	1. Прохождение курсовой подготовки согласно графику.

2. Посещение уроков аттестующихся учителей.
	Зам. директора по УВР

Зам. директора по УВР

	
	Методическое обеспечение
	Оказание учителям и учащимся консультативной помощи в освоение информационных технологий.
	Зам. директора по ИКТ



	
	Программно-методическое обеспечение образовательного процесса
	Электронный мониторинг КПМО


	Зам. директора по ИКТ



	
	Работа библиотеки
	1. Литературный час к празднику 8 Марта.

2. Детские утренники:

- по сказкам А.С.Пушкина;

- по творчеству детских писателей.

3. Конкурс стихов о природе. 
	библиотекарь

	Организация учебного процесса
	Организация учебного процесса
	Ведение БД «Выпускники»

Посещение уроков с целью предупреждения неуспеваемости.

Участие в международном конкурсе «Кенгуру».

Организованное окончание 3 четверти.

Анкетирование уч-ся 8 классов по предпрофильной подготовке.
Анкетирование родителей учащихся 3-х классов по вопросу выбора направления изучения ОРКСЭ

 Организация посещения учителями начальной школы классов уроков в 5-х классах.

День открытых дверей для родителей будущих первоклассников о подготовке детей к обучению в школе в условиях введения ФГОС НОО. Проведение анкетирования родителей по изучению образовательных потребностей и интересов обучающихся и запросов по использованию часов вариативной части учебного плана. Анкетирование педагогов 1-2 кл. для выявления профессиональных затруднений в работе по ФГОС НОО.
	Зам. директора по ИКТ

Зам. директора по УВР

Директор
Педагог-психолог



	Воспитательная работа
	Общешкольные

мероприятия
	1. Акция «Обелиск», «Милосердие»

2. Праздничное мероприятие ко дню 8 марта
	Зам. директора по ВР

	
	Работа с родителями
	Родительский всеобуч

1кл. Риск пешехода - причина ДТП.

2кл.Необходимость семейных традиций в жизни ребёнка.

3кл.Страхи детей и пути их преодоления

4кл.Развитие у детей самостоятельности, важной для дальнейшего обучения

5кл.Значение примера в семейном воспитании

6кл.Нравственное развитие школьников

7кл.Право, ребёнок и его окружение

8кл.Детско-родительские отношения.

9кл.Ориентация школьников на ценности семьи

10кл.Современный подросток, каков он?

11кл.Воспитание в семье уважения к закону, развитие гражданственности и патриотизма

	Кл. руководит Педагог-психолог

	
	Работа с классными руководителями
	1.Контроль за работой школы в каникулярное время.


	Зам. директора по ВР

	
	Гражданско-патриотическое воспитание

	Акция «Помоги ребенку»
	Зам. директора по ВР

	
	Работа с учащимися 4-х ,7-х классов по диагностике интеллектуального развития
	Индивидуальное диагностирование 
	Педагог-психолог

	Управленческая деятельность
	Педагогический совет
	Реализация междисциплинарной программы «Стратегии смыслового чтения и работа с текстом» в условиях введения ФГОС 
	Директор 

	
	Совещание при директоре
	Прохождение государственных программ.

Подготовка к организации каникул.
	Директор 

	
	Совещание при завуче по учебно-воспитательной работе
	О подготовке к государственной (итоговой) аттестации.
	Зам. директора по УВР



	
	Совещание при зам. директора по ВР
	1.Организация работы по профилактике правонарушений и работа с детьми группы «риска» в каникулярное время

2.Анализ работы блоков дополнительного образования
	Классные руководители.

	
	Методический совет
	1. Подготовка к экзаменам.

2. Подготовка экзаменационного материала.

3. Подготовка детей к школе. 
	Директор

	
	Методические объединения, творческие и проблемные микрогруппы
	1. Заседания ШМО, творческих и проблемных микрогрупп.

2. Изучение нормативных документов, инструкций и других материалов по организации и проведению государственной (итоговой) аттестации выпускников основной и средней школы в 2015  году.
	Руководители ШМО

Зам. директора по УВР, Руководители ШМО



	
	Родительский комитет
	Подготовка и проведение общешкольного родительского собрания 9-х и 11-х классов по вопросам:

- Положение об итоговой аттестации учащихся 9-х и 11-х классов;
	Зам. директора по ВР

Пред. род. ком.

	
	Совет по профилактике правонарушений
	1. Организация встречи учащихся с инспектором по делам 

несовершеннолетних «Административная и уголовная ответственность»

2. Организация досуга обучающихся  в каникулярное время.

3. Заседание Совета
	Зам. директора по ВР

	Государственная итоговая аттестация  
	Государственная итоговая аттестация  
	 1. Заполнение базы по выпускникам в   ЦИТ.

 2. Подготовка документов по ГИА и ЕГЭ.

 3. Проведение школьного пробного экзамена в форме и по материалам ЕГЭ в 11 классах и ГИА в 9 классах по русскому языку и математике 

 4. Подготовка стендовой информации «Уголок выпускника». 

 5. Работа по ЕГЭ, апробации новой формы итоговой аттестации (по материалам, поступающим из РОО).

6. Организация занятий с учащимися из группы «Риск»
	Зам. директора по ИКТ

Зам.директора по УВР

Зам. директора по УВР, Зам. директора по ИКТ

Классные руководители

Зам. директора по УВР

Учителя-предметники

	Работа с учащимися VII и VIII вида
	Работа со школьной документацией
	1.Проверка классных журналов.

2.Оформление дневников учащихся.
3. Проверка Электронных дневников
	Зам. директора по УВР

КР
Зам. директора по ИКТ



	Работа по социальной защите
	Работа с семьями
	Индивидуальные беседы, посещение «проблемных» семей на дому
	Соц. педагог

	
	Работа с учащимися
	1. Контроль за посещаемостью уроков учащимися группы риска

2. Проверка посещения учащимися кружков,

Секций

3. Профилактические беседы с детьми
	Соц. педагог


Апрель

	Блок
	Раздел
	Мероприятие
	Ответственный

	Организационная работа
	Основные нормативно-правовые акты
	
	

	
	Делопроизводство и документооборот
	Организация наполняемости сайта школы. Регулярная проверка электронной почты.

Планирование летней занятости учащихся.

Расстановка кадров на новый учебный год.
	Зам. директора по ИКТ

Зам. директора по ВР

Директор 

	Условия труда и материально-техническое обеспечение
	Техника безопасности
	Соблюдение требований  ТБ при работе на участке
	

	
	Охрана труда
	Соблюдение требований ОТ  при работе на участке
	

	
	Пожарная безопасность
	Проведение тренировочной эвакуации
	Преподаватель-организатор ОБЖ  

	
	Организация питания
	
	

	
	Выполнение СанПиНа
	
	

	Кадровое и программно-методическое обеспечение
	Работа по аттестации педагогических кадров
	Подготовка документов для аттестующихся учителей.
	Зам. директора по УВР

	
	Методическое обеспечение
	Оказание учителям и учащимся консультативной помощи в освоение информационных технологий
	Зам. директора по ИКТ



	
	Программно-методическое обеспечение образовательного процесса
	Электронный мониторинг КПМО
	Зам. директора по ИКТ

	
	Работа библиотек
	1. Устный журнал «Сын Земли»
2. Литературная гостиная по творчеству датского писателя Х.К. Андерсена.

3. Литературный час «Дети войны».

4. Литературная гостиная по творчеству поэтов-фронтовиков.

5. Птичий КВН.
6. Подготовка информации о фонде учебников к следующему учебному году. 
	библиотекарь

	Организация учебного процесса
	Организация учебного процесса
	1. Организация посещения учителей средних и старших классов уроков в 4-х классах..

2.Организация консультаций по подготовке к экзаменам.

3. Проведение предметных недель физики, географии
4.Организация допуска выпускников 11 классов к ЕГЭ
5.Организация взаимопосещений уроков учителями начальных классов
	Зам. директора по УВР

Зам. директора по УВР

Учителя физики, географии
Зам. директора по УВР

	Воспитательная работа
	Общешкольные

мероприятия
	1. Акция «Чистый дом – чистый мир»

2. Акция «Милосердие», «Обелиск»

3. Зарница

4. День профориентации (районное мероприятие)

Конкурс рисунков «Я предприниматель»
	Зам. директора по ВР

	
	Работа с родителями
	1. Индивидуальные беседы. 

2. Родительский всеобуч

1кл. Особенности психофизического развития учащихся и их учет в семейном воспитании.

2кл.Детская агрессивность и ее причины

3кл.Гиперактивный ребенок в школе и дома.

4кл.Атмосфера жизни семьи как фактор физического и психического здоровья ребенка

5кл.Здоровый ребёнок – здоровое общество

6кл.Основные принципы обучения здоровому образу жизни.

7кл.Профилактика вредных привычек и социально обусловленных заболеваний у детей.

8кл.Суициды как крайняя форма отклоняющегося поведения

9кл.Понятия физического, психического и духовного здоровья: их взаимосвязь.

10кл.Роль семейного общения в профилактике девиантного поведения и негативных привычек у детей.

11кл.Проблемы самоопределения старшеклассника
	Зам. директора по УВР Педагог-психолог

	
	Работа с классными руководителями
	 ШМО кл. руководителей

«Психолого-педагогическая компетентность классного руководителя как основа успешного партнёрства с семьёй»
	 Зам. директора по ВР

	
	Гражданско-патриотическое воспитание

	Планирование летней занятости учащихся
	

	
	Работа с учащимися 4-х ,7-х классов по диагностике интеллектуального развития
	Индивидуальное диагностирование 
	Педагог-психолог

	Управленческая деятельность
	Совещание при директоре
	Удовлетворённость участников образовательного процесса качеством образования.

Работа школьной библиотеки.
	Директор 

	
	Совещание при завуче по учебно-воспитательной работе
	Готовность учащихся к государственной итоговой аттестации
	Зам. директора по УВР



	
	Совещание при зам. директора по ВР
	Изучение уровня сформированности органов самоуправления в классном коллективе
	Зам. директора по ВР

	
	Методический совет
	Утверждение рекомендаций по использованию комплекта учебников для обучения учащихся в новом учебном году.

Утверждение расписания выпускных экзаменов за курс основной школы.

Утверждение графика годовых контрольных работ
	Зам. директора по УВР

	
	Методические объединения, творческие и проблемные микрогруппы
	Заседания ШМО
	Руководители ШМО

	
	Родительский комитет
	Беседы членов родительского комитета с родителями, не обеспечивающими нужного внимания за своими детьми.


	Зам. директора по ВР

Председатель род. комитета

	
	Совет по профилактике правонарушений
	1.Участие в акции «За здоровый образ жизни» 

2.Обследование условий жизни опекаемых детей. 

3. Заседание Совета
	Соц. педагог, зам. дир по ВР, кл. руковод

	
	Совет школы
	«Самосовершенствование личности ученика как управляемый процесс, координируемый воспитательной системой школы, класса»


	Директор 

зам. дир по ВР

	Государственная итоговая аттестация  
	Государственная итоговая аттестация  
	Проведение административных контрольных работ по допуску учащихся 11 классов к ЕГЭ

Проведение собрания выпускников и родителей по вопросу итоговой аттестации.

Организация занятий с учащимися из группы «Риск»
	Зам. директора по УВР

Зам. директора по УВР

Учителя-предметники

	Работа по социальной защите
	Работа с учащимися
	Контроль за посещаемостью уроков учащимися группы риска
	Соц. педагог


Май

	Блок
	Раздел
	Мероприятие
	Ответственный

	Организационная работа
	Основные нормативно-правовые акты
	Приказ об организованном окончании учебного года.

Приказ о допуске выпускников к итоговой аттестации
	Директор 

	
	Делопроизводство и документооборот
	Организация наполняемости сайта школы. Регулярная проверка электронной почты.
	Зам. директора по ИКТ

	Условия труда и материально-техническое обеспечение
	Техника безопасности
	Инструктирование по  и ТБ  во внеурочное и каникулярное время
	

	
	Охрана труда
	Инструктирование по ОТ   во внеурочное и каникулярное время
	

	
	Пожарная безопасность
	Подготовка к работе лагерной смены, приёмке школы к 2012-2013 учебному году    


	Преподаватель-организатор ОБЖ  

	
	Организация питания
	
	

	
	Выполнение СанПиНа
	
	

	Кадровое и программно-методическое обеспечение
	Работа по аттестации педагогических кадров
	Анализ работы по аттестации педагогов за учебный год
	Зам. директора по УВР

	
	Методическое обеспечение
	Оказание учителям и учащимся консультативной помощи в освоение информационных технологий

Анализ работы ШМО, творческих и проблемных микрогрупп.
	Зам. директора по ИКТ

Руководители ШМО

	
	Программно-методическое обеспечение образовательного процесса
	Электронный мониторинг КПМО

Подготовка к экзаменам.

Проведение консультаций.
	Зам. директора по ИКТ

Зам. директора по УВР

	
	Работа библиотеки
	1. Доведение информации об обеспеченности учебниками на 2015-2016 учебный год до педагогов, родителей, учащихся.
Выступление на педсовете.

2. Обмен и выдача учебников.

3. Оформление подписки на периодику на второе полугодие 2015 года.

4. Подготовка и сдача отчётности за текущий учебный год.

5. Формирование школьного перечня учебников на 2015-2016 учебный год (для согласования с администрацией школы, педагогами).
	библиотекарь

	Организация учебного процесса
	Организация учебного процесса
	Проведение региональных экзаменов, зачета по физкультуре.

Итоговые контрольные работы по русскому языку и математике во 2-8 классах.

Проведение переводных экзаменов в 10 классе

Выполнение программ и причины отставания.

Организованное окончание учебного года.

Родительское собрание для родителей будущих первоклассников
	Зам. директора по УВР

Зам. директора по УВР

Зам. директора по УВР

Зам. директора по УВР

Директор 

Зам. директора по УВР,  кл. рук. 4-х классов

	Воспитательная работа
	Общешкольные

мероприятия
	1. «Операция «Подросток»

2. Пост №1

3. Митинг. Парад 9 мая

4. День детства

5. Акция «Милосердие», «Открытка ветерану»

6. Подготовка и проведение мероприятий «Последний звонок» и «Выпускной бал»
	Зам. директора по ВР

	
	Работа с родителями
	1. Родительский всеобуч

1кл.Увлекаемость и увлеченность детей младшего школьного возраста

2кл.Вовлечение родителей в совместную с детьми деятельность.

3кл.Семейные проблемы трудового воспитания.

4кл.Прощай, начальная школа

5кл.Формирование культуры труда. Соотношение «хочу – могу – надо».

6кл.Помогай окружающим людям (общественно-полезные трудовые коллективные мероприятия).

7кл.Долг и обязанности в семье.

8кл.Участие восьмиклассников в домашнем хозяйстве семьи.

9кл.Профессиональная ориентация учащихся 9 классов.

10кл.Стили и методы воспитания  старшеклассников

11клВоспитание семьянина: сущность и основные направления
2. Участие родителей в ремонте  школьных кабинетов
	Кл. руководители Педагог-психолог

	
	Работа с классными руководителями
	Анализ воспитательной работы за год
	Зам. директора по ВР

	
	Гражданско-патриотическое воспитание

	Пост №1


	Ст. вожатая

	
	Психологическая работа


	Анализ работы за год
	Педагог-психолог

	Управленческая деятельность
	Педагогический совет
	1. О допуске выпускников 9-х и 11-х классов к итоговой аттестации

2. О переводе учащихся 1-8, 10  классов в следующий класс
	Директор 

	
	Совещание при директоре
	Оформление школьной документации
	Директор 

	
	Совещание при завуче по учебно-воспитательной работе
	Готовность документации к итоговой аттестации, инструктаж.

Выполнение учебных программ за год.

Своевременность доведения информации об успеваемости учащихся до родителей.
	Зам. директора по УВР



	
	Совещание при зам. директора по ВР
	1. Организация школьного лагеря отдыха

2. Подготовка учащихся к летней трудовой практики
	Зам. директора по ВР

	
	Методический совет 
	Анализ работы за год.

Планирование работы на следующий год.

Проведение ГИА и ЕГЭ в 2015 году.

Анализ годовых административных срезов по предметам.
	Зам. директора по УВР



	
	Методические объединения, творческие и проблемные микрогруппы
	1. Анализ работы за 2014-2015 учебный год.

2. Планирование работы на новый учебный год.
	Руководители ШМО

	
	Родительский комитет
	Подготовка к проведению Последних звонков для уч-ся 9-х и 11-х классов и выпускных вечеров для уч-ся  11-х классов.
	Зам. директора по ВР

Пред  род. ком

	
	Совет по профилактике правонарушений
	1.Итоги работы (анализ работы) за 2013-2014 учебный год 
2.Организация летнего отдыха учащихся детей «группы риска».

3. О снятии с ВШК

4. Заседание Совета
	Соц. педагог

	Государственная итоговая аттестация  
	Государственная итоговая аттестация  
	 Ознакомление учителей, учеников и их родителей (лиц, их заменяющих) с расписанием экзаменов.

Организация сопровождения и явки выпускников на ЕГЭ и ГИА.

Организация занятий с учащимися из группы «Риск»
	Зам. директора по УВР

Директор 

Кл. рук

Зам.директора по УВР

Учителя

	Работа с учащимися VII и VIII вида
	Делопроизводство и документооборот
	1. Уточнение контингента  учащихся, обучающихся по программам 7, 8 вида
	Зам. директора по УВР

	
	Работа со школьной документацией
	1.Проверка классных журналов.

2. Оформление личных дел учащихся.
	Зам. директора по УВР

Кл.руководители

	Работа по социальной защите
	Работа учащимися
	Организация летней занятости детей, состоящих на внутришкольном учёте и в ПДН
	Соц. педагог


Июнь

	Блок
	Раздел
	Мероприятие
	Ответственный

	Организационная работа
	Основные нормативно-правовые акты
	Приказы о переводе учащихся в следующий класс
	Директор 

	
	Делопроизводство и документооборот
	Отчет на конец года
	администрация

	Условия труда и материально-техническое обеспечение
	Техника безопасности
	ТБ в лагере дневного пребывания
	Инженер по ОТ

	
	Охрана труда
	ОТ в лагере дневного пребывания
	

	
	Пожарная безопасность
	ПБ в лагере дневного пребывания
	Преподаватель-организатор ОБЖ  

	Кадровое и программно-методическое обеспечение
	Работа библиотеки
	 Обеспечение школы учебниками.
	Заведующая библиотекой

	Организация учебного процесса
	Организация учебного процесса
	Итоговая аттестация учащихся 9, 11 классов. 

Организация работы на пришкольном участке.

Организация работы лагеря дневного пребывания.
	Зам. директора по УВР, Зам. директора по ИКТ

Зав. пришк участком.

Зам. директора по ВР

	Управленческая деятельность
	Педагогический совет
	Об окончании выпускников основной и средней школы.
	Директор 

	Государственная итоговая аттестация  
	Государственная итоговая аттестация  
	Оформление личных дел, подготовка ведомостей для выдачи аттестатов.

Получение и выдача свидетельств о результатах ЕГЭ и ГИА

Проведение педагогического совета по анализу результатов ЕГЭ и ГИА. (август)
	Кл. руководители, Зам. директора по ИКТ

Директор 




